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1. TIPO DE INFORME 

 
 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL 
 
         Cuota Número 1 

 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.3651-2025 

Nombre completo del contratista:  MARIA ISABEL DIAZ BUITRAGO 

Documento de identificación: 1.041.203.624 

Nombre del supervisor: EDGAR ALFREDO MARTINEZ BALANTA 

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del 
Deporte y la Recreación del proyecto denominado Mejoramiento de la calidad de vida con 
actividades físicas y recreación para la población de Santiago de Cali BP-26005300 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

01/oct/2025 

Fecha terminación 
 

15/oct/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

 X 
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS 
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($2.685.000) 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$2.685.000 $2.685.000 $0 $0 

 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
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Sistema de Salud, Sistema de 
Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 
No. Planilla: N/A 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: N/A  
Operador: N/A  
Fecha de Pago: N/A  
Periodo de pago de la seguridad social: N/A  

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista anexo certificados de afiliación 
a: EPS, AFP y ARL riesgo 4. 
 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor (es):  
Durante el desarrollo del contrato de prestación de servicios No. 4162.010.26.1.3651 de 
2025 pudo verificar que el contratista realizó las siguientes actividades en cumplimiento de 
sus obligaciones específicas y objeto contractual: 
  
1 la contratista brindar apoyo en la proyección de las respuestas a peticiones, quejas, 
reclamos y solicitudes correspondientes a escenario de alto rendimiento; así como, tipificar 
los números de radicados en la plataforma Orfeo, gestionar los vistos buenos y su respectiva 
firma. 
 
La contratista brindó apoyo a la proyección y respuesta de peticiones, quejas, reclamos y 
solicitudes relacionadas con los escenarios de alto rendimiento. Asimismo, gestionó los 
vistos buenos, la obtención de las firmas correspondientes, la radicación y la entrega de cada 
uno de los documentos. 
 
2. Realizar tareas de apoyo en el área de archivo y gestión documental bajo los lineamientos 
de la Alcaldía de Santiago de Cali en los programas y proyectos implementados en los 
escenarios de alto rendimiento del Distrito de Cali. 
 
La contratista apoyó las labores del área de archivo y gestión documental, con la entrega de 
oficios y comunicados cumpliendo con los lineamientos establecidos por la Alcaldía de 
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Santiago de Cali, especialmente tipificando y radicando los documentos, seguimiento de 
documentos asociados a los escenarios de alto rendimiento.  
 
3. Brindar apoyo en la programación de la agenda de eventos deportivos y culturales 
realizados en las unidades deportivas de alto rendimiento del Distrito de Cali. 
 
La contratista brindó apoyo en la programación de la agenda de la líder de escenarios 
deportivos y el cronograma de los escenarios solicitados.    
 
4. Participar de reuniones virtuales y/o presenciales que le sean asignadas. 
 
La contratista apoyó las siguientes mesas de eventos 

1. Socializar aspectos de cuidado y buen uso del escenario - Comité técnico de uso 
evento Avivando la Esperanza ACTA No. 4162.030.14.10.131 

2. Juegos de la Persona Mayor ACTA No. 4162.030.14.10.130 
3. Socializar aspectos de cuidado y buen uso evento Ceremonia De Ascenso Policial 

ACTA No. 4162.030.14.10.132 
 

5. Las demás que por naturaleza del servicio se deriven o se asignen acorde con su perfil, 
para cumplir el objeto del contrato 
 
La contratista brindó apoyo la revisión de cuentas de cobro de los contratistas del área de 
alto rendimiento. 
 
MEDIO DE VERIFICACION 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  
 
https://drive.google.com/drive/folders/1GXxUx3bJem0tSmAgDa1EgnEwHFXdeGBu 
  

Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia 

del recibo a satisfacción por parte del DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI – 

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN, de los servicios prestados pactados 

en el contrato No.4162.010.26.1.3651- 2025. 

https://drive.google.com/drive/folders/1GXxUx3bJem0tSmAgDa1EgnEwHFXdeGBu
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Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su 

cargo elementos devolutivos de propiedad del Distrito Especial de Santiago de Cali, 

entregados por este organismo para el desempeño de sus actividades. Asimismo, se 

encuentra a paz y salvo con el archivo de gestión documental y el sistema de gestión 

documental. 

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y del 
Backup. 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 No se reporta recomendaciones para el presente período 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
 

________________________________ 
EDGAR ALFREDO MARTINEZ BALANTA  
Nombre y firma del Supervisor  
 
 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito De Santiago De Cali, 08/oct/2025 

 
 
  

kamila.valencia@cali.gov.co
Signature


